
•	 Halte deinen Lebenslauf immer _______ und übersichtlich. Einen besonderen Akzent kannst du mit  
einem individuell gestalteten Rahmen schaffen. Beginne immer mit deiner aktuellsten Ausbildung. 

•	 Wenn du dich gerne sozial engagierst oder außerschulischen Aktivitäten nachgehst, solltest du dies 
jedenfalls im __________ anführen. Auch dein privates Engagement wird von Arbeitgeberseite sehr  
geschätzt. 

•	 Falls du ein ____ hinzufügen möchtest, achte bitte darauf, dass dein Foto ____________ und sympathisch 
wirkt. Wir raten daher davon ab Selfies, Gruppenfotos oder Fotos von schlechter Qualität zu verwenden. 

•	 Erläutere im ____________________ deinen Mehrwert für das Unternehmen. Zeige deinem zukünftigen 
Arbeitgeber wie genau du zum Unternehmenserfolg beitragen kannst und warum du und das Unterneh-
men ein _____________ seid. 

•	 Plane genug ____ für deinen Weg zum Bewerbungsgespräch ein und erscheine besser ein paar Minuten 
zu früh als zu spät. 

•	 Wähle für das Bewerbungsgespräch eine angemessene, dezente Kleidung. Du sollst dich in deinem  
Outfit wohlfühlen und deinem Arbeitgeber gleichzeitig zeigen, wie wichtig dir dieser Termin ist. 
Tipp: Achte darauf, dass deine ______ geschlossen und sauber sind. 

•	 Das Bewerbungsgespräch ist deine Chance zu überzeugen. Sei daher offen, freundlich und vor allem  
ehrlich. Gleichzeitig hast auch du die Möglichkeit ______ zu stellen und daher Interesse am Unternehmen 
zu zeigen. So erfährst du auch mehr über deine zukünftige Arbeitsstelle und dein Team. 
Informiere dich daher bereits vorab über das Unternehmen und bereite dir 2-3 Fragen für das  
Gespräch vor. 

•	 Ein allgemeiner Tipp zum Schluss: Achte auf die Fotos und Beiträge, die du in den __________________ 
_________ teilst. Bedenke stets, dass diese Informationen auch für deinen zukünftigen Arbeitgeber  
ersichtlich sind. 

Wir wünschen euch viel Erfolg und freuen uns auf eure Bewerbungen bei der Stadt Wels! 
Bei Fragen könnt ihr euch selbstverständlich jederzeit gerne unter pers@wels.gv.at an uns wenden.

wels.at/karriere
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